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消耗品管理システムの概要 

 

１ システム概要 

（１）システムの特徴 

  ・Webブラウザから、物品検索、在庫量確認、発注データ入力、財務会計システム取込用支払い

データ出力及び各種統計データ作成まで、消耗品に関する発注、支払い、在庫、統計処理を

一貫して管理可能 

 

（２）システムの処理イメージ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）主な機能 

機能 説明 

各担当者向け機能  

物品発注機能 物品検索、予算選択、物品要求カードの作成等を行う。 

発注履歴確認機能 発注者別（個人、グループ、所属）の発注履歴確認等を行う。 

在庫管理機能 物品のグループ別在庫数確認、グループ間在庫数調整を行う。 

危険物管理機能 消防法上の危険物の保管場所別在庫数確認、保管場所間在庫数調整を

行う。 

発注統計機能 発注者、契約分類、予算費目等、指定した条件での発注情報の一覧表

示、データ出力（Excel形式）等を行う。 

経理担当者向け機能  

各種基本情報管理機能 ユーザ権限管理、債権者情報管理、物品登録、保管場所登録等を行う。 

見積依頼書作成及び見

積結果一括取込機能 

業者に送付する見積依頼書を自動生成する。 

業者からの見積結果をシステムに一括取込みする。 

財務会計システム取込

用支払いデータ出力機

能 

財務会計システム取込用の科目内訳データを出力する。 

 

 

物品検索･在庫確認･物品要求 

物品要求ｶｰﾄﾞ 

各種統計ﾃﾞｰﾀ 

発注登録 
検収登録 

執行伺ﾃﾞｰﾀ 

執行伺兼支出命令ﾃﾞｰﾀ 

見積結果 

見積依頼書 

職員（各担当者） 

職員（経理担当者） 業者 

消耗品管理ｼｽﾃﾑ 財務会計ｼｽﾃﾑ 
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（４）画面イメージ 

ログイン後のメイン

メニュー画面 

 

・ログインした職員

が経理担当者である

場合、処理依頼件数

が表示される 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

物品検索画面 

 

・物品名について、

ひらがな、カタカナ、

漢字、英字、数字、

記号（全角/半角）で

検索可能 

・契約分類や物品分

類を絞って検索する

ことも可能 

 

 

 

 

 

在庫管理画面 

 

・ログインした職員

が属するグループが

管理する物品の在庫

数調整のほか、グル

ープ間の在庫数調整

が可能 

・危険物の場合は、

赤枠のように、保管

場所ごとの現在の在

庫数と倍数を確認で

きる 
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各種統計情報出

力画面 

 

・任意に選択した各

種条件に該当する発

注データを一覧表示

するとともに、当該

データの Excel 出力

が可能 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見積依頼書作成

画面 

 

・業者に送付する見

積依頼書（Excel）を

出力する 

・業者から提出され

た見積結果のシステ

ムへの一括登録も同

画面から行う 

 

 

 

 

 

財務会計システ

ム取込用データ

作成画面 

 

・検収処理を終え、

支払待ち状態にある

発注データが一覧表

示される 

・選択した発注デー

タの単位で財務会計

システム取込用デー

タを作成し、ダウン

ロード可能となる 

 

 

 


