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令和８年度かがわ観光商談会企画運営業務 仕様書 

  

１ 委託業務名 

  令和８年度かがわ観光商談会企画運営業務 

 

２ 業務の目的 

首都圏の旅行会社を対象にした本県単独の観光商談会（以下「商談会」という。）を開催

することにより、首都圏における県観光施策等のＰＲと令和８年度下期以降の旅行商品の

造成を促進するものである。 

 

３ 委託期間 

契約締結日から令和８年９月 30日（水）まで 

 

４ 業務内容 

別添の商談会開催案に基づき、商談会に係る企画・広報・準備・実施運営・撤収等の一

切の業務を実施する。 

なお、事業の実施に当たっては、次に掲げる条件に基づき業務を遂行すること。 

（１） 開催にあたっての調整 

・ 別紙の商談会開催案に基づき、首都圏会場に参加が可能な旅行会社、旅客運輸

事業者等（以下「ＡＧＴ等」という。）と県内の宿泊事業者や観光事業者等（以下

「県側事業者」という。）との商談会を開催すること。 

・ 開催にあたり、商談会に参加するＡＧＴ等及び県側事業者の参集や調整等を行

うこと。 

（２） 開催会場 

・ 商談会の開催会場は、県で手配済みの「京王プラザホテル」（東京都新宿区）を

指定するものとする。 

・ 県が指定する会場において、運営に必要な資材等を使用しながら、設営及び運

営を行うこと。 

・ 商談席を 30 席以上設置できるよう、ＡＧＴ等及び県側事業者の参加者の調整

を行うこと。 

・ 会場費については、別表に基づくこととする。 

（３） 当日の運営 

・ 商談会当日は、受付において参加者の出欠状況を管理するとともに、商談会開

催案に基づき、司会進行や運営を円滑に行うこと。 

（４） 各種資料の作成・配布 

・ 進行のためのシナリオや受付マニュアル、タイムスケジュールごとの役割分担

表など、運営に必要な資料を作成し、事前にスタッフ等関係者に配付するととも

に、当日の運営が円滑に行えるよう必要に応じて、説明や情報共有を行うこと。 

・ 次第や参加者名簿、商談会配席図等の資料を作成し、商談会参加者に配布する

こと。なお、県が用意する観光ＰＲ資料等についても配付すること。 

（５） 意見交換会企画 

・ ＡＧＴ等と県側事業者との商談を補完するための意見交換会を企画し、県産食
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材を使用した料理等を提供するとともに、料理や食材のＰＲを行うこと。 

・ 意見交換会の会場には県産品の展示スペースを設けること。展示内容について

は、県と協議の上、決定するものとする。 

・ 意見交換会において、本県の魅力をＡＧＴ等に紹介する企画を行うこと。企画

内容については、県と協議の上、決定するものとする。 

（６） 経費 

・ 商談会開催に係る費用や開催にあたっての必要経費等は受託者で支払を行うこ

と。なお、指定施設への支払は、委託事業者が直接行うこと。 

・ 県側事業者から、会費（一人当たり 10,000 円程度）を徴収し、県産食材費用や

意見交換会会場費用等に充て、委託料と会費の収入合計額が、本事業の支出合計

額に収まるよう調整すること。なお、余剰金が生じた場合は県に報告し、委託料

との精算を行うこと。 

（７） その他 

・ 開催に係る準備や運営にあたっては、類似業務の統括経験のある者が業務を統

括すること。 

５ 成果報告 

事業終了後、令和８年９月 30日（水）までに、以下の成果品等を提出すること。 

（１）業務に関して作成した全ての資料（アンケート結果を含む）及びＡＧＴ等及び県

側事業者の参加者の情報（役職・氏名・連絡先等）をまとめた Excelデータを格納

した電子媒体 １部 

（２）Ａ４版カラー印刷した実施報告書冊子 ２部 

 

６ その他 

・ 事業の実施に当たっては、県と十分協議を行いながら進めること。 

・ 本業務仕様書の定めにない事項については、県と協議の上、決定するものとする。ま

た、事業の遂行に当たり必要が生じた場合には、当初受託者から提案された企画案に修

正を加えることもある。 

・ 県及び受託者のいずれにもその責を帰すことのできない事由等により、本業務が一部

変更又は中止となる場合がある。その場合においても、引き続き、受託者において必要

な対応を行うこと。 

・ 業務方針、内容等に疑義が生じた場合には、その都度、県と協議し、県の指示に従う

こと。また、県は、事業実施中に随時報告を求めることができる。 
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別表 

内訳 金額  

① 会場費 花ＣＤ ３６０，０００ 商談会 

② 会場費 花ＡＢ ４２０，０００ 説明会 

③ 会場費 花ＣＤ ９６，０００ 意見交換会 

④ 食事・ドリンク費 ２，１６０，０００ （180人想定） 

⑤ サービス料 ４５５，４００ ①～④の合計×15％ 

⑥ 設備費 ４６０，０００  

⑦ 消費税 ３９５，１４０ ①～⑥の合計×10％ 

 総計 ４，３４６，５４０  

 


