
手続き別ガイド 納付申告書等の作成（軽油引取税）

本ガイドでは、PCdesk Nextを用いて作成する軽油引取税に係る以下の様式について、おもな項目の入力内容を説明します。
各様式1ページ目の全体イメージのとおり、様式を分割して説明するため、申告書等を作成する際に、当資料の対象ページを適宜ご参照ください。

手続き別ガイドの対象となる様式

• 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 2～8

• 免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 9～13

免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の2様式)

• 免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 14～18

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の2様式)

• 免税証交付申請書(第16号の21様式)・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・19～23

• 免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・24～28

• 免税軽油使用者証・免税証返納書・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・29～32



軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)
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入力内容の対象ページ軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の全体イメージ

①

②

③

④

⑤

No. 対象 ページ

① 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ① 4

② 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ② 5

③ 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ③ 6

④ 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ④ 7

⑤ 軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ⑤ 8
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3

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。
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おもな項目の入力内容

No. 説明
必須
項目

1
申告対象の行為年月日（自）と行為年月日（至）を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日をで入力します。（半角数字））

○

2
申告書を提出する年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

３ 提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。（全角50文字以内） ○

４ 納付者が個人の場合は「個人番号」、法人の場合は「法人番号」を選択します。 ○

5 納付者が個人の場合は、入力します。（半角数字12文字）

6 納付者が法人の場合は、入力します。（半角数字13文字）※1 ※2

7 提出先の事業者コードを入力します。（半角数字10文字）※1

8 納付者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）※1 ○

9 申告に応答する係及び氏名を入力します。（全角80文字以内）※1 ○

10
申告に応答する電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

11 納付者の所在地の郵便番号を入力します。（半角数字7文字）※1

12 納付者の所在地を都道府県より入力します。（全角80文字以内）※1,※3 ○

軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ①

1

2

3

5 6

9
8

11

7

10

12

4

※1 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※2 No.4で「法人番号」を選択した場合は、入力が必須となります。
※3 No.11入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。
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おもな項目の入力内容軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ②

14

13

15

16

17

18
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20

21

22

23

No. 説明
必須
項目

13
申告対象の行為年月を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月を入力します。（半角数字））

○

14
特約業者又は元売業者が燃料炭化水素油を自動車の内燃機関の燃料として販売した場
合の販売した燃料炭化水素油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

15
No.14のうち譲渡の承認を受けた燃料炭化水素油に含まれている既に軽油引取税が課され
又は課されるべき軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

16
No.14のうち譲渡の承認を受けた燃料炭化水素油に含まれている既に揮発油税が課され又
は課されるべき揮発油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

17 自動で計算されます。（入力不要）

18

石油製品販売業者が、軽油に軽油以外の炭化水素油を混和し若しくは軽油以外の炭化
水素油と軽油以外の炭化水素油を混和して製造された軽油を販売した場合又は燃料炭化
水素油を自動車の内燃機関の燃料として販売した場合の販売した軽油又は燃料炭化水素
油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

19
No.18のうち製造の承認を受けた軽油に含まれている既に軽油引取税が課され又は課され
るべき軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

20
No.18のうち製造の承認を受けた軽油に含まれている既に揮発油税が課され又は課されるべ
き揮発油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

21
No.18のうち譲渡の承認を受けた燃料炭化水素油に含まれている既に軽油引取税が課され
又は課されるべき軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

22
No.18のうち譲渡の承認を受けた燃料炭化水素油に含まれている既に揮発油税が課され又
は課されるべき揮発油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

23 自動で計算されます。（入力不要）
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おもな項目の入力内容軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ③

24

25

26

27

28

29

30

31

32

No. 説明
必須
項目

24
自動車の保有者が炭化水素油を自動車の内燃機関の燃料として消費した場合（道路を
運行した分に限る。）の消費した炭化水素油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

25

No.24のうち消費の承認を受け又は自動車用炭化水素油譲渡証の交付を受けた燃料炭
化水素油に含まれている既に軽油引取税が課され又は課されるべき軽油の数量（リットル）
を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

26

No.24のうち消費の承認を受け又は自動車用炭化水素油譲渡証の交付を受けた燃料炭
化水素油に含まれている既に揮発油税が課され又は課されるべき揮発油の数量（リットル）
を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

27 自動で計算されます。（入力不要）

28

特別徴収義務者がその特別徴収の義務が消滅した時に軽油を所有していた場合（引渡し
を行った軽油につき、現実の納入が行われていない場合を含む。）の所有に係る軽油の数量
（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

29
No.28のうち既に軽油引取税が課され又は課されるべき軽油の数量（リットル）を入力しま
す。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

30
No.28のうち元売業者が納期限までに他の元売業者に引き渡した軽油の数量（リットル）
を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

31
No.28のうち特別徴収義務者として指定されている相続人又は合併後存続する法人等に
承継された軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

32 自動で計算されます。（入力不要）
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おもな項目の入力内容軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ④

35

36

37

38

39

40

33

41

42

43

44

45

46

48

No. 説明
必須
項目

33
特別徴収義務者が軽油を自ら消費した場合の消費した軽油の数量（リットル）を入力しま
す。（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

34
No.33のうち免税用途に供した軽油の数量に係る免税用途の説明を入力します。
（全角50文字以内）

35
No.33のうち免税用途に供した軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

36
No.33の数量からNo.35を引いた数量のうち既に軽油引取税が課され又は課されるべき軽
油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

37
No.33の数量からNo.35を引いた数量のうち既に揮発油税が課され又は課されるべき揮発
油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

38 自動で計算されます。（入力不要）

39
免税軽油の引取りを行った者が他の者にその軽油を譲渡した場合の譲渡した軽油の数量
（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

40
免税軽油の引取りを行った者が免税用途以外の用途に供するためその軽油を自ら消費した
場合の消費した軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

41
特別徴収義務者以外の者が軽油を製造してその軽油を自ら消費し又は他の者に譲渡した
場合の消費又は譲渡した軽油の数量（リットル）を入力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

42
No.41のうち既に軽油引取税が課され又は課されるべき軽油の数量（リットル）を入力しま
す。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

43
No.41のうち既に揮発油税が課され又は課されるべき揮発油の数量（リットル）を入力しま
す。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

44 自動で計算されます。（入力不要）

45
特別徴収義務者以外の者が軽油を輸入した場合の輸入した軽油の数量（リットル）を入
力します。
（半角数字で整数部11文字以内、小数点1文字、小数点以下3文字以内）

46 自動で計算されます。（入力不要）

47 行為年月を基準日とした税率が自動で入力されます。（入力不要）

48 自動で計算されます。（入力不要）

34

7
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おもな項目の入力内容軽油引取税納付申告書(第16号の12様式)の入力イメージ⑤

52

51

No. 説明
必須
項目

49
数量（リットル）のうち控除分の欄に数量を入力した免税証の添付枚数を入力します。
控除分の対象はNo.15,16,19,20,21,22,25,26,29,30,31,35,36,37,42,43
（半角数字4文字以内）

50
数量（リットル）のうち控除分の欄に入力した数量の合計値を入力します。
控除分の対象はNo.15,16,19,20,21,22,25,26,29,30,31,35,36,37,42,43
（半角数字11文字以内）

51 備考を入力します。（全角200文字以内）

52 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※4,※5

8

49 50

※4 輸入数量明細書（第16号の12様式別表）はNo.52より提出します。
※5 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。



免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の２様式)

9



免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式) の全体イメージ

免税軽油使用者証交付申請書（第16号の16の2様式）の全体イメージは、免税軽油使用者証交付
申請書（第16号の16様式）と①の入力欄以外は共通のため、全体イメージは省略しています。
①の入力イメージは、それぞれの様式を掲載しております。①

②

③

入力内容の対象ページ

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10 11

12
13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

10

No. 対象 ページ

① 免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)の入力イメージ① 11

② 免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)の入力イメージ② 12

③ 免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)の入力イメージ③ 13

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の２様式)の入力イメージ①

3

6

7

8

9

10

2

1

2

6

7

8

9

10

1

免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)

免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の2様式)

No. 説明
必須
項目

1
申請書を提出する年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

2 提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。（全角50文字以内） ○

３ 申請者が個人の場合は「個人番号」、法人の場合は「法人番号」を選択します。 ○

4 申請者が個人の場合は、入力します。（半角数字12文字）

5 申請者が法人の場合は、入力します。（半角数字13文字）※1 ※2

6 申請者の所在地の郵便番号を入力します。（半角数字7文字）※1

7
申請者の事務所若しくは事務所所在地を都道府県より入力します。
（全角80文字以内）※1, ※3

○

8 申請者の業種を入力します。（全角20文字以内） ○

9 申請者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）※1 ○

10 申請に応答する氏名を入力します。（全角30文字以内）※1 ○

11
申請に応答する電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

4

5

※1 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※2 No.3で「法人番号」を選択した場合は、入力が必須となります。
※3 No.6入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。

11

11

11



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の２様式)の入力イメージ②

14

15

17

18

19

20

21

22

23

24

12

No. 説明
必須
項目

12
「機械、車両又は設備の明細」「用途」「年間見込所要数量」を画面入力する場合は「画面
入力」、6明細以上の場合は「別紙添付」を選択します。

○

13
No.12で別紙添付を選択した場合は、年間見込所要数量を入力します。
（半角数字9文字以内）

※4

14 機械、車両又は設備の明細の所在地を入力します。（全角80文字以内）

15 機械、車両又は設備の明細の名称No.を入力します。（半角数字3文字以内）

16 機械、車両又は設備の明細の名称を入力します。（全角80文字以内）

17
機械、車両又は設備の明細の所有者の氏名又は名称を入力します。
（全角80文字以内）

18 機械、車両又は設備の明細の型式を入力します。（全角50文字以内）

19
機械、車両又は設備の明細の軸馬力を入力します。
（半角数字10文字以内）

20 機械、車両又は設備の明細の燃焼方式を入力します。（全角20文字以内）

21 機械、車両又は設備の明細の台数を入力します。（半角数字3文字以内）

22 用途を入力します。（全角50文字以内）

23
年間見込所要数量を入力します。
（半角数字9文字以内）

24 自動で計算されます。（入力不要）

16

13

※4 No.12で「別紙添付」を入力した場合は、入力が必須となります。

12



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16様式)
免税軽油使用者証交付申請書(第16号の16の２様式)の入力イメージ③

26

25

No. 説明
必須
項目

25 備考を入力します。（全角200文字以内）

26 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※5,※6 ※4

13

※4 No.12で「別紙添付」を入力した場合は、入力が必須となります。
※5 免税軽油使用者交付申請書（その２）（第16号の16様式、第16号の16の2様式）はNo.26より提出

します。
※6 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。



免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の２様式)

14



免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)の全体イメージ

①

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式の２様式)の全体イメージは、免税軽油使用者
証共同交付申請書(第16号の17様式)と入力欄以外は共通のため、全体イメージは省略しています。
①の入力イメージは、それぞれの様式を掲載しております。

②

③

入力内容の対象ページ

1

2

6
3

4 5
7

8 9 10

11

12 13

14 15 16 17

18

19 20 21 22 23 24

26

27

25

15

No. 対象 ページ

①

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式の２様式)
の入力イメージ①

16

②

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式の２様式)
の入力イメージ②

17

③

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式の２様式)
の入力イメージ③

18

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の２様式)の入力イメージ①

1
2

4 5

6

7

8 10

1

2

6

7

8 9 10

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)

免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の２様式)

12

12

No. 説明
必須
項目

1
申請書を提出する年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

2 提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。（全角50文字以内） ○

３ 申請者が個人の場合は「個人番号」、法人の場合は「法人番号」を選択します。 ○

４ 申請者が個人の場合は、入力します。（半角数字12文字）

5 申請者が法人の場合は、入力します。（半角数字13文字）※1 ※2

６ 申請者の所在地の郵便番号を入力します。（半角数字7文字）※1

７
代表者の事務所若しくは事務所所在地を都道府県より入力します。
（全角80文字以内）※1,※3

○

8 申請者の業種を入力します。（全角20文字以内） ○

9 申請者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）※1 ○

10 申請に応答する氏名を入力します。（全角30文字以内）※1

11
申請に応答する電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

12
「免税軽油使用者」「機械、車両又は設備の明細」「用途」「年間見込所要数量」を画面入
力する場合は「画面入力」、6明細以上の場合は「別紙添付」を選択します。

○

13
No.12で別紙添付を選択した場合は、年間見込所要数量を入力します。
（半角数字9文字以内）

※4

9

3

11

13

11

13

※1 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※2 No.3で「法人番号」を選択した場合は、入力が必須となります。
※3 No.6入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。
※4 No.12で「別紙添付」を入力した場合は、入力が必須となります。

16



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の２様式)の入力イメージ②

14 15 16 17

25

No. 説明
必須
項目

14
免税軽油使用者の住所又は事務所若しくは事業所所在地を入力します。
（全角80文字以内）

15 免税軽油使用者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）

16 機械、車両又は設備の明細の所在地を入力します。（全角80文字以内）

17 機械、車両又は設備の明細の名称No.を入力します。（半角数字3文字以内）

18 機械、車両又は設備の明細の名称を入力します。（全角80文字以内）

19 機械、車両又は設備の明細の型式を入力します。（全角50文字以内）

20 機械、車両又は設備の明細の軸馬力を入力します。（半角数字10文字以内）

21 機械、車両又は設備の明細の燃焼方式を入力します。（全角20文字以内）

22 機械、車両又は設備の明細の台数を入力します。（半角数字3文字以内）

23 機械、車両又は設備の用途を入力します。（全角50文字以内）

24 機械、車両又は設備の年間見込所要数量を入力します。（半角数字9文字以内）

25 自動で計算されます。（入力不要）

18

19 21 22 23 2420

17



おもな項目の入力内容
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17様式)
免税軽油使用者証共同交付申請書(第16号の17の２様式)の入力イメージ③

26

27

No. 説明
必須
項目

26 備考を入力します。（全角200文字以内）

27 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※5,※6 ※4

18

※4 No.12で「別紙添付」を入力した場合は、入力が必須となります。
※5 免税軽油使用者証共同交付申請書（その２）（第16号の17様式、第16号の17の2様式）はNo.27よ

り提出します。
※6 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。



免税証交付申請書(第16号の21様式)

19



免税証交付申請書(第16号の21様式)の全体イメージ 入力内容の対象ページ

1

20

No. 対象 ページ

① 免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ① 21

② 免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ② 22

③ 免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ③ 23

①

②

③

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11 12

13 14 15 16

17

19 20 21 22 23

24 25

26

27

18



おもな項目の入力内容免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ①

No. 説明
必須
項目

1
申請書の申請年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

2
申請書の提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。
（全角50文字以内）

○

３
免税軽油の使用に係る住所又は事務所若しくは事業所所在地の郵便番号を入力します。
（半角数字7文字）※1

４
免税軽油の使用に係る住所又は事務所若しくは事業所所在地を入力します。
（全角80文字以内）※1,※2

○

5 免税軽油の使用に係る業種を入力します。（全角20文字以内） ○

６ 免税軽油使用者証の番号を入力します。（全角80文字以内） ○

７ 免税軽油使用者証の氏名及び名称を入力します。（全角13文字以内）※1 ○

8 この申請に応答する係及び氏名を入力します。（全角80文字以内）※1

9
この申請に応答する電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

1

2

3

4

5

6

7

8

9

※1 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※2 No.3入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。

21



おもな項目の入力内容免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ②

No. 説明
必須
項目

10 機械、車両又は設備名の番号を入力します。（半角数字4文字以内）

11 所要数量合計（リットル）を入力します。（半角数字9文字以内） ○

12
所要数量計算期間（自）と所要数量計算期間（至）を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

13 希望する販売業者名及び所在地を入力します。（全角200文字以内） ○

14 免税証の種類を選択します。

15 免税証の枚数を入力します。（半角数字5文字以内）

16 自動で計算されます。（入力不要）

17 自動で計算されます。（入力不要）

18 自動で計算されます。（入力不要）

10

11 12

13 14 15 16

17

22

18



おもな項目の入力内容免税証交付申請書(第16号の21様式)の入力イメージ③

No. 説明
必須
項目

19
前回交付を受けた免税証の計算期間（自）と計算期間（至）を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

20
前回交付を受けた免税証の数量（リットル）を入力します。
（半角数字9文字以内）

21
前回交付を受けた免税証のうち使用量の期間（自）と期間（至）を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

22
前回交付を受けた免税証のうち使用量の数量（リットル）を入力します。
（半角数字9文字以内）

23 自動で計算されます。（入力不要）

24
前回交付を受けた免税証に記載された販売業者以外の販売業者から免税軽油の引取を
行った場合の販売業者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）

25
前回交付を受けた免税証に記載された販売業者以外の販売業者から免税軽油の引取を
行った場合の数量を入力します。（半角数字9文字以内）

26 備考を入力します。（全角200文字以内）

27 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※3,※4

19
20

21
22 23

24 25

26

27

23

※3 共同申請明細書（第16号の22様式）はNo.27より提出します。
※4 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。



免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)

24



免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の全体イメージ 入力内容の対象ページ

1

2

10

3

4

5
6

7

8 9

11

12

13

14

15

16

17

18

19 20 21

25

No. 対象 ページ

① 免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ① 26

② 免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ② 27

③ 免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ③ 28

①

②

③

※ 同じ項目を最大6回入力

※

22
23

24
25

26

28

29

30 31

32

33

35

38

37

36

27

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。

34



おもな項目の入力内容免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ①

No. 説明
必須
項目

1
報告書の報告年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））※1

○

2
報告書の提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。
（全角50文字以内）

○

３
免税軽油使用者の住所又は事務所若しくは事業所所在地の郵便番号を入力します。
（半角数字7文字）※2

４
免税軽油使用者の住所又は事務所若しくは事業所所在地を入力します。
（全角80文字以内）※2,※3

○

5 免税軽油使用者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）※2 ○

６ 免税軽油使用者の業種を入力します。（全角20文字以内） ○

７ 免税軽油使用者証の番号を入力します。（全角13文字以内） ○

8 この報告に応答する係及び氏名を入力します。（全角80文字以内）※2

9
この報告に応答する電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

1

2

3

4

5
6

7

8

9

※1 報告書を入力している当日の日付が初期表示されます。
※2 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※3 No.3入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。

26



おもな項目の入力内容免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ②

No. 説明
必須
項目

10
報告書の報告対象期間（自）と報告対象期間（至）を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

11 免税軽油の引取りに関する事実がある場合は「有」、ない場合は「無」を選択します。 ○

12
免税軽油の引取りに関する事実及びその数量の引取年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

13
免税証の提出日が免税軽油の納入を受けた日と異なる場合は当該提出日を和暦で入力し
ます。（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

14 免税軽油の引取りに関する取引数量を入力します。（半角数字9文字以内）

15
免税軽油の引渡しを行った販売業者の事務所又は事業所所在地を入力します。
（全角80文字以内）

16 免税軽油の引渡しを行った販売業者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）

17
当該免税証に記載された販売業者の事務所又は事業所所在地を入力します。
（全角80文字以内）

18 当該免税証に記載された販売業者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）

19 免税軽油の引取りに際して販売業者に提出した免税証の種類（リットル券）を選択します。

20
免税軽油の引取りに際して販売業者に提出した免税証の枚数を入力します。
（半角数字5文字以内）

21
免税軽油の引取りに際して販売業者に提出した免税証の記号及び番号（自）と免税軽油
の引取りに際して販売業者に提出した免税証の記号及び番号（至）を入力します。
（半角数字13文字以内）

22
報告対象期間の初日の前日における免税軽油の保有数量を入力します。
（半角数字9文字以内）

○

23
報告対象期間に引取りを行った免税軽油の数量の合計を入力します。
（半角数字9文字以内）

○

24 報告対象期間に使用した免税軽油の数量の合計を入力します。（半角数字9文字以内） ○

25
報告対象期間における滅失等による免税軽油の欠減量を入力します。
（半角数字9文字以内）

○

26 自動で計算されます。（入力不要）

12

14

15

16

17
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19 20 21
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24
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26

10

11

13

27
※ 同じ項目を最大6回入力

※



おもな項目の入力内容免税軽油の引取り等に係る報告書(第16号の30様式)の入力イメージ③

No. 説明
必須
項目

27 免税軽油の使用に関する事実がある場合は「有」、ない場合は「無」を選択します。 ○

28 機械、車両又は設備名のNo.を入力します。（半角数字4文字以内） ※4

29 機械、車両又は設備名を入力します。（全角50文字以内） ※4

30 機械、車両又は設備の使用地を入力します。（全角80文字以内） ※4

31 免税軽油の使用数量（リットル）を入力します。（半角数字9文字以内） ※4

32 稼働日数を入力します。（半角数字3文字以内） ※4

33 稼働時間を入力します。（半角数字4文字以内） ※4

34 自動で計算されます。（入力不要）

35 報告対象期間の末日における免税証の種類を選択します。

36 報告対象期間の末日における免税証の枚数を入力します。（半角数字5文字以内）

37 備考を入力します。（全角200字以内）

38 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※5

28

29 30

31 32 33

35 36

37

38

27

※4 No.27が「有」の場合は、１項目の入力が必須となります。
※5 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。

28

34



免税軽油使用者証・免税証返納書
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免税軽油使用者証・免税証返納書の全体イメージ

①

②

入力内容の対象ページ

1

2

3

4

5

6

7
8

9

10

11

12

13

14 15

16

17 18 19

22

24

23

30

No. 対象 ページ

① 免税軽油使用者証・免税証返納書の入力イメージ① 31

② 免税軽油使用者証・免税証返納書の入力イメージ② 32

様式のイメージ上の「※」は入力必須項目、「▲」は入力条件付き項目です。
入力文字数が多い項目は、申告画面にて文字の見切れが発生する場合があります。
各項目を入力後、「確認へ進む」ボタンを押下し、申告確認画面にて入力内容をご確認ください。
内容を修正する場合は、「入力へ戻る」ボタンを押下し申告画面から再度各項目をご入力ください。
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おもな項目の入力内容免税軽油使用者証・免税証返納書の入力イメージ①

1

2

3

4

6

5

7
8

11

9

10

12

13

No. 説明
必須
項目

1
返納書を提出する年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））

○

2 提出先となる都道府県税事務所長等を宛先として入力します。（全角50文字以内） ○

３
返納する帳票の種類を「免税軽油使用者証」「免税証」「免税軽油使用者証及び免税証」
から選択します。

○

４ 返納者の所在地の郵便番号を入力します。（半角数字7文字）※1

5 返納者の住所又は所在地を都道府県より入力します。（全角80文字以内）※1,※2 ○

６ 返納者の氏名又は名称を入力します。（全角80文字以内）※1 ○

７ 代表者の氏名を入力します。（全角80文字以内）

8 担当部署名及び担当者氏名を入力します。（全角80文字以内） ○

9
担当部署及び担当者の電話番号を入力します。
（半角20文字以内（半角数字または半角ハイフンまたは丸括弧））

○

10 返納者の業種を入力します。（全角20文字以内） ○

11 免税軽油使用者証の番号を入力します。（全角13文字以内） ○

12
免税軽油使用者証の交付年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））※3

13
免税軽油使用者証の有効期間を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））※3

※1 PCdesk Nextで提出先情報を登録済みの場合は、その内容が初期表示されます。
※2 No.4入力後、「住所検索」を押下すると住所が反映されます。
※3 No.3で「免税軽油使用者証」又は「免税軽油使用者証及び免税証」を選択した場合に入力可能となります。
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おもな項目の入力内容免税軽油使用者証・免税証返納書の入力イメージ②

No. 説明
必須
項目

14 免税証の種類を選択します。※4

15
免税証の交付年月日を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））※4

16
免税証の有効期限を和暦で入力します。
（元号を選択のうえ、年月日を入力します。（半角数字））※4

17
免税証の番号（自）と免税証の番号（至）を和暦で入力します。
（全角13文字以内）※4

18 免税証の枚数を入力します。（半角数字9文字以内）※4

19 自動で計算されます。（入力不要）

20 自動で計算されます。（入力不要）

21 自動で計算されます。（入力不要）

22 返納理由を入力します。（全角200文字以内） ○

23 備考を入力します。（全角200文字以内）

24 必要な添付書類を選択し、アップロードします。※5

14
15

17 18 19

22

24

※4 No.3で「免税証」又は「免税軽油使用者証及び免税証」を選択した場合に入力可となります。
※5 添付書類は1回の申告で3つまで添付できます。4つ以降はZIPファイルとしてまとめて添付するか、別途追加申

告にて添付してください。
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