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建設業許可・経営事項審査電子申請システム（JCIP） 

操作マニュアル 

（別紙） 

【収録内容】 

 

■JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧 

 

■JCIP電子署名検証方法例 

 

■JCIP操作マニュアル改版履歴 

 



申請書類番号一覧 別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

区分 画面・様式 申請書類番号

申請・届出内容 011

第1号　建設業許可申請書 102

別紙1　役員等の一覧表 103

別紙2(1)　営業所一覧表(新規許可等) 104

別紙2(2)　営業所一覧表(更新) 105

別紙4　専任技術者一覧表 107

第2号　工事経歴書 108

第3号　直前3年の各事業年度における工事施工金額 109

第4号　使用人数 110

第6号　誓約書 111

第7号　常勤役員等（経営業務の管理責任者等）証明書 112

別紙　常勤役員等（経営業務の管理責任者等）の略歴書 113

第7号の2　常勤役員等及び当該常勤役員等を直接に補佐する者の証明書 131

別紙1　常勤役員等の略歴書 132

別紙2　常勤役員等を直接に補佐する者の略歴書 133

第7号の3　健康保険等の加入状況 123

第8号　専任技術者証明書(新規・変更) 114

第9号　実務経験証明書 115

第10号　指導監督的実務経験証明書 116

第11号　建設業法施行令第3条に規定する使用人の一覧表 117

第12号　許可申請者の住所、生年月日等に関する調書 118

第13号　建設業法施行令第3条に規定する使用人の住所、生年月日等に関する調書 119

第14号　株主(出資者)調書 120

第20号　営業の沿革 121

第20号の２　所属建設業者団体 122

第20号の３　主要取引金融機関名 124

第22号の２　変更届出書(第一面) 125

第22号の２　変更届出書(第二面) 126

第22号の３　届出書 127

第22号の４　廃業届 128

経営業務の管理責任者に準ずる地位にあって経営業務を補佐した経験の認定に関する調書 134

常勤役員等が有する業務経験の認定に関する調書 135

常勤役員等を直接に補佐する者が有する業務経験の認定に関する調書 136

変更届出書(決算変更届出用) 129

第25号の14　経営規模等評価申請書・総合評定値請求書 203

別紙1　工事種類別(元請)完成工事高 202

別紙2　技術職員名簿 205

別紙3　その他の審査項目(社会性等) 207

工事種類別完成工事高付表 204

継続雇用制度の適用を受けている技術職員名簿 209

CPD単位を取得した技術者名簿 210

技能者名簿 211

建設工事に従事する者の就業履歴を蓄積するために必要な措置を実施した旨の誓約書及び情報共有に

関する同意書
212

第15号　貸借対照表（法人）、第18号　貸借対照表（個人） 305

第16号　損益計算書（法人）、第19号　損益計算書（個人） 306

完成工事原価報告書 307

第17号　株主資本等変動計算書 308

第17号の２　注記表 309

第17号の３　附属明細表 311

経審

財務諸表

許可

1



確認書類番号一覧

【許可申請-新規・許可換え新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　建設業許可申請書 102 確認書類なし －

別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

別紙2(1)　営業所一覧表(新規許

可等)
104 営業所の実態を確認する資料 01

別紙4　専任技術者一覧表 107 確認書類なし －

第2号　工事経歴書 108 工事経歴を確認する資料 01

第3号　直前3年の各事業年度にお

ける工事施工金額
109 施工金額合計を確認する資料 01

第4号　使用人数 110 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
04

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
05

別紙　常勤役員等（経営業務の管

理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐す

る者の略歴書
133 確認書類なし －

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

第11号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

第20号　営業の沿革 121 確認書類なし －

第20号の２　所属建設業者団体 122 確認書類なし －

第20号の３　主要取引金融機関

名
124 確認書類なし －

第8号　専任技術者証明書(新規・

変更)
114

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116

第12号　許可申請者の住所、生年

月日等に関する調書
118

第13号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の住所、生年月日

等に関する調書

119

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

第7号の3　健康保険等の加入状況 123

第7号の2　常勤役員等及び当該常

勤役員等を直接に補佐する者の証

明書

131
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確認書類番号一覧

【許可申請-新規・許可換え新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136

経営業務の管理責任者に準ずる地

位にあって経営業務を補佐した経験

の認定に関する調書

134

常勤役員等が有する業務経験の認

定に関する調書
135
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確認書類番号一覧

【許可申請-新規・許可換え新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第15号　貸借対照表（法人） 305 確認書類なし －

第16号　損益計算書（法人） 306 確認書類なし －

完成工事原価報告書 307 確認書類なし －

第17号　株主資本等変動計算書 308 確認書類なし －

第17号の２　注記表 309 確認書類なし －

第17号の３　附属明細表 311 確認書類なし －

定款 01

登記事項証明書 02

納税証明書 03

有価証券報告書 04

（任意の追加確認書類等） 05

第18号　貸借対照表（個人） 305 確認書類なし －

第19号　損益計算書（個人） 306 確認書類なし －

登記事項証明書 01

法定代理人の登記事項証明書 02

納税証明書 03

（任意の追加確認書類等） 04

申請者が法人の場合

申請・届出内容 011

申請者が個人の場合

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可申請-更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　建設業許可申請書 102 確認書類なし －

別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

別紙2(2)　営業所一覧表(更新) 105 営業所の実態を確認する資料 01

別紙4　専任技術者一覧表 107 確認書類なし －

第2号　工事経歴書 108 工事経歴を確認する資料 01

第3号　直前3年の各事業年度にお

ける工事施工金額
109 施工金額合計を確認する資料 01

第4号　使用人数 110 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
04

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
05

別紙　常勤役員等（経営業務の管

理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐

する者の略歴書
133 確認書類なし －

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

第8号　専任技術者証明書(新規・

変更)
114 常勤性を証明する資料 01

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

第11号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

第20号　営業の沿革 121 確認書類なし －

第20号の２　所属建設業者団体 122 確認書類なし －

第20号の３　主要取引金融機関

名
124 確認書類なし －

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

118
第12号　許可申請者の住所、生年

月日等に関する調書

第13号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の住所、生年月日

等に関する調書

119

第7号の3　健康保険等の加入状況 123

第7号の2　常勤役員等及び当該常

勤役員等を直接に補佐する者の証

明書

131

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116
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確認書類番号一覧

【許可申請-更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

経営業務の管理責任者に準ずる地

位にあって経営業務を補佐した経験

の認定に関する調書

134

常勤役員等が有する業務経験の認

定に関する調書
135

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136
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確認書類番号一覧

【許可申請-更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第15号　貸借対照表（法人） 305 確認書類なし －

第16号　損益計算書（法人） 306 確認書類なし －

完成工事原価報告書 307 確認書類なし －

第17号　株主資本等変動計算書 308 確認書類なし －

第17号の２　注記表 309 確認書類なし －

第17号の３　附属明細表 311 確認書類なし －

定款 01

登記事項証明書 02

納税証明書 03

有価証券報告書 04

（任意の追加確認書類等） 05

第18号　貸借対照表（個人） 305 確認書類なし －

第19号　損益計算書（個人） 306 確認書類なし －

登記事項証明書 01

法定代理人の登記事項証明書 02

納税証明書 03

（任意の追加確認書類等） 04

申請者が法人の場合

申請者が個人の場合

申請・届出内容 011

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　建設業許可申請書 102 確認書類なし －

別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

別紙2(1)　営業所一覧表(新規許

可等)
104 営業所の実態を確認する資料 01

別紙4　専任技術者一覧表 107 確認書類なし －

第2号　工事経歴書 108 工事経歴を確認する資料 01

第3号　直前3年の各事業年度にお

ける工事施工金額
109 施工金額合計を確認する資料 01

第4号　使用人数 110 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
04

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
05

別紙　常勤役員等（経営業務の管

理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐

する者の略歴書
133 確認書類なし －

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

第11号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

第20号　営業の沿革 121 確認書類なし －

第20号の２　所属建設業者団体 122 確認書類なし －

第20号の３　主要取引金融機関

名
124 確認書類なし －

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116

第12号　許可申請者の住所、生年

月日等に関する調書
118

第13号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の住所、生年月日

等に関する調書

119

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

第7号の3　健康保険等の加入状況 123

第8号　専任技術者証明書(新規・

変更)
114

第7号の2　常勤役員等及び当該常

勤役員等を直接に補佐する者の証

明書

131

8



確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136

経営業務の管理責任者に準ずる地

位にあって経営業務を補佐した経験

の認定に関する調書

134

常勤役員等が有する業務経験の認

定に関する調書
135

9



確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第15号　貸借対照表（法人） 305 確認書類なし －

第16号　損益計算書（法人） 306 確認書類なし －

完成工事原価報告書 307 確認書類なし －

第17号　株主資本等変動計算書 308 確認書類なし －

第17号の２　注記表 309 確認書類なし －

第17号の３　附属明細表 311 確認書類なし －

定款 01

登記事項証明書 02

納税証明書 03

有価証券報告書 04

（任意の追加確認書類等） 05

第18号　貸借対照表（個人） 305 確認書類なし －

第19号　損益計算書（個人） 306 確認書類なし －

登記事項証明書 01

法定代理人の登記事項証明書 02

納税証明書 03

（任意の追加確認書類等） 04

申請者が個人の場合

申請・届出内容 011

申請者が法人の場合

申請・届出内容 011

10



確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規+更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　建設業許可申請書 102 確認書類なし －

別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

別紙2(1)　営業所一覧表(新規許

可等)
104 営業所の実態を確認する資料 01

別紙2(2)　営業所一覧表(更新) 105 営業所の実態を確認する資料 01

別紙4　専任技術者一覧表 107 確認書類なし －

第2号　工事経歴書 108 工事経歴を確認する資料 01

第3号　直前3年の各事業年度にお

ける工事施工金額
109 施工金額合計を確認する資料 01

第4号　使用人数 110 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
04

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
05

別紙　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐

する者の略歴書
133 確認書類なし －

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

第11号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

第20号　営業の沿革 121 確認書類なし －

第20号の２　所属建設業者団体 122 確認書類なし －

第20号の３　主要取引金融機関

名
124 確認書類なし －

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116

第12号　許可申請者の住所、生

年月日等に関する調書
118

第13号　建設業法施行令第3条に

規定する使用人の住所、生年月日

等に関する調書

119

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

第7号の3　健康保険等の加入状

況
123

第8号　専任技術者証明書(新規・

変更)
114

第7号の2　常勤役員等及び当該

常勤役員等を直接に補佐する者の

証明書

131
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確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規+更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

経営業務の管理責任者に準ずる地

位にあって経営業務を補佐した経験

の認定に関する調書

134

常勤役員等が有する業務経験の認

定に関する調書
135

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136
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確認書類番号一覧

【許可申請-業種追加・般特新規+更新】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第15号　貸借対照表（法人） 305 確認書類なし －

第16号　損益計算書（法人） 306 確認書類なし －

完成工事原価報告書 307 確認書類なし －

第17号　株主資本等変動計算書 308 確認書類なし －

第17号の２　注記表 309 確認書類なし －

第17号の３　附属明細表 311 確認書類なし －

定款 01

登記事項証明書 02

納税証明書 03

有価証券報告書 04

（任意の追加確認書類等） 05

第18号　貸借対照表（個人） 305 確認書類なし －

第19号　損益計算書（個人） 306 確認書類なし －

登記事項証明書 01

法定代理人の登記事項証明書 02

納税証明書 03

（任意の追加確認書類等） 04

申請者が個人の場合

申請・届出内容 011

申請者が法人の場合

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可届出-経管者】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■経管者の追加

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

申請者以外が証明した証明書原本の写し 04

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
05

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
06

別紙　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

経営業務の管理責任者に準ずる

地位にあつて経営業務を補佐した

経験の認定に関する調書

134

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125
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確認書類番号一覧

【許可届出-経管者】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■経管者の変更

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

申請者以外が証明した証明書原本の写し 04

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
05

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
06

別紙　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）の略歴書
113 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■経管者の削除

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第22号の３　届出書 127 確認書類なし －

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

経営業務の管理責任者に準ずる

地位にあつて経営業務を補佐した

経験の認定に関する調書

134

第7号　常勤役員等（経営業務の

管理責任者等）証明書
112

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125
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確認書類番号一覧

【許可届出-常勤役員・補佐人】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■常勤役員・補佐人の追加

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

申請者以外が証明した証明書原本の写し 04

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐

する者の略歴書
133 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

第7号の2　常勤役員等及び当該

常勤役員等を直接に補佐する者の

証明書

131

常勤役員等が有する業務経験の

認定に関する調書
135

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125
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確認書類番号一覧

【許可届出-常勤役員・補佐人】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■常勤役員・補佐人の変更

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

経験を確認する資料（商業登記簿謄本等） 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

申請者以外が証明した証明書原本の写し 04

別紙1　常勤役員等の略歴書 132 確認書類なし －

別紙2　常勤役員等を直接に補佐

する者の略歴書
133 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

組織図 01

業務分掌規程 02

稟議書 03

定款 04

執行役員規程 05

執行役員職務分掌規程 06

取締役会規則 07

取締役就業規則 08

取締役会の議事録 09

人事発令書 10

その他 11

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■常勤役員・補佐人の削除

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

申請者以外が証明した証明書原本の写し 03

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

第7号の2　常勤役員等及び当該

常勤役員等を直接に補佐する者の

証明書

131

第7号の2　常勤役員等及び当該

常勤役員等を直接に補佐する者の

証明書

131

常勤役員等が有する業務経験の

認定に関する調書
135

常勤役員等を直接に補佐する者が

有する業務経験の認定に関する調

書

136

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

17



確認書類番号一覧

【許可届出-専任技術者・令3条使用人・健康保険の加入状況】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■専任技術者の担当業種・有資格区分の変更／追加

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■専任技術者の交替に伴う削除／置かれる営業所のみの変更

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■専任技術者の削除

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第22号の３　届出書 127 確認書類なし 01

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■建設業法施行令第3条に規定する使用人（支配人、従たる営業所の代表者）の変更の届出

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

第11号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

建設業法施行令第3条に規定する使用人としての身分を証明す

る資料（登記事項証明書等）
01

（任意の追加確認書類等） 02

■健康保険等の加入状況の変更

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)

第10号　指導監督的実務経験証

明書

114

116

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)
114

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

第7号の3　健康保険等の加入状

況
123

第13号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の住所、生年月

日等に関する調書

119

125
第22号の２　変更届出書(第一

面)

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可届出-商号名称等・役員等・営業所・廃業】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■商号名称、主たる営業所の所在地、資本金額の変更の届出　

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

■法人の代表者、役員、個人の事業主の変更の届出　

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第1号　別紙1　役員等の一覧表 103 確認書類なし －

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

第14号　株主(出資者)調書 120 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

■主たる営業所／従たる営業所の営業業種の変更、従たる営業所の所在地の変更

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

第22号の２　変更届出書(第二

面)
126 営業所の実態を確認する資料 01

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

第12号　許可申請者の住所、生

年月日等に関する調書
118

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

申請・届出内容 011

第12号　許可申請者の住所、生

年月日等に関する調書
118

申請・届出内容 011

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)
114

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116

申請・届出内容 011

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125
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確認書類番号一覧

【許可届出-商号名称等・役員等・営業所・廃業】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■従たる営業所の新設

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第6号　誓約書 111 確認書類なし －

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

第9号　実務経験証明書 115 申請者以外が証明した証明書原本の写し 01

実務経験を確認する資料 01

申請者以外が証明した証明書原本の写し 02

第11号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認する資料

（登記されていないことの証明書または医師の診断書）
01

成年被後見人又は被保佐人とみなされる者に該当せず、また、破

産者で復権を得ないものに該当しない旨の市町村の長の証明書
02

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

第22号の２　変更届出書(第二

面)
126 営業所の実態を確認する資料 01

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

■従たる営業所の廃止

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

第11号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

営業所の実態を確認する資料 01

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 02

第22号の２　変更届出書(第二

面)
126 営業所の実態を確認する資料 01

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)
114

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)
114

第10号　指導監督的実務経験証

明書
116

119

第13号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の住所、生年月

日等に関する調書

申請・届出内容 011

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可届出-商号名称等・役員等・営業所・廃業】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■許可を受けている全部の業種の廃業

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第22号の４　廃業届 128 届出人の身分等が確認できる資料 01

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

■許可を受けている一部の業種の廃業

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

常勤性を証明する資料 01

有資格区分を証明する資料 02

改姓・改名時の改姓・改名前後の氏名が確認できる資料 03

第22号の２　変更届出書(第一

面)
125 確認書類なし －

第22号の２　変更届出書(第二

面)
126 営業所の実態を確認する資料 01

第22号の３　届出書 127 確認書類なし －

第22号の４　廃業届 128 届出人の身分等が確認できる資料 01

登記事項証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

第8号　専任技術者証明書(新

規・変更)
114

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【許可届出-事業年度終了の届出】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■事業年度終了の届出

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

変更届出書(決算変更届出用) 129 確認書類なし －

第2号　工事経歴書 108 工事経歴を確認する資料 01

第3号　直前3年の各事業年度に

おける工事施工金額
109 施工金額合計を確認する資料 01

第4号　使用人数 110 確認書類なし －

健康保険及び厚生年金保険の加入状況を証明する資料 01

雇用保険の加入状況を証明する資料 02

第11号　建設業法施行令第3条

に規定する使用人の一覧表
117 確認書類なし －

第15号　貸借対照表（法人） 305 確認書類なし －

第16号　損益計算書（法人） 306 確認書類なし －

完成工事原価報告書 307 確認書類なし －

第17号　株主資本等変動計算書 308 確認書類なし －

第17号の２　注記表 309 確認書類なし －

第17号の３　附属明細表 311 確認書類なし －

定款 01

納税証明書 02

事業報告書 03

有価証券報告書 04

（任意の追加確認書類等） 05

第18号　貸借対照表（個人） 305 確認書類なし －

第19号　損益計算書（個人） 306 確認書類なし －

納税証明書 01

（任意の追加確認書類等） 02

第7号の3　健康保険等の加入状

況
123

申請・届出内容 011

申請者が法人の場合

申請者が個人の場合

申請・届出内容 011
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確認書類番号一覧

【経審申請】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

■総合評定値の請求及び経営規模等評価の申請・経営規模等評価の申請

■経営規模等評価の再審査の申立及び総合評定値の請求・経営規模等評価の再審査の申立

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第25号の14　経営規模等評価申

請書・総合評定値請求書
203 前期の自己資本額を確認する資料 01

別紙1　工事種類別(元請)完成

工事高
202 確認書類なし －

技術職員の常勤性を証明する資料 01

技術職員の資格等を証明する資料 02

雇用保険加入有を確認する資料 01

健康保険加入有を確認する資料 02

厚生年金保険加入有を確認する資料 03

建設業退職金共済制度加入有を確認する資料 04

退職一時金制度若しくは企業年金制度導入有を確認する資料 05

法定外労働災害補償制度加入有を確認する資料 06

若年技術職員の継続的な育成及び確保の該当有を確認する資料 07

新規若年技術職員の育成及び確保の該当有を確認する資料 08

CPD単位取得数を確認する資料 09

技能レベル向上者数を確認する資料 10

女性の職業生活における活躍の推進に関する法律に基づく認定の

状況を確認する書類
11

次世代育成支援対策推進法に基づく認定の状況を確認する書類 12

青少年の雇用の促進等に関する法律に基づく認定の状況を確認

する書類
13

民事再生法又は会社更生法の適用有を確認する資料 14

防災協定の締結有を確認する資料 15

営業停止処分有を確認する資料 16

指示処分有を確認する資料 17

監査の受審状況を確認する資料 18

経理処理の適正を確認した旨の書類 19

公認会計士等の数を証明する資料 20

公認会計士等の常勤性を証明する資料 21

二級登録経理試験合格者の数を証明する資料 22

二級登録経理試験合格者の常勤性を証明する資料 23

研究開発費を確認する資料 24

建設機械の所有及びリ-ス台数を確認する資料 25

エコアクション２１の認証を証明する書類 26

ISO9001の登録を証明する資料 27

ISO14001の登録を証明する資料 28

工事種類別完成工事高付表 204 確認書類なし －

継続雇用制度の適用を受けている

技術職員名簿
209 確認書類なし －

CPD単位を取得した技術者名簿 210 技術職員の恒常的雇用、常勤性を証明する資料 01

技能者名簿 211 技能者の恒常的雇用、常勤性を証明する資料 01

建設工事に従事する者の就業履

歴を蓄積するために必要な措置を

実施した旨の誓約書及び情報共

有に関する同意書

212 確認書類なし －

別紙3　その他の審査項目(社会性

等)
207

別紙2　技術職員名簿 205
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確認書類番号一覧

【経審申請】

別紙「JCIP申請・届出書類ダウンロードファイル名一覧」

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

申請者が法人の場合

法人税確定申告書（別表十六（一）及び（二）他） 01

工事経歴書 02

消費税の確定申告書の控え等 03

消費税の納税証明書 04

（任意の追加確認書類等） 05

申請者が個人の場合

工事経歴書 01

消費税の確定申告書の控え等 02

消費税の納税証明書 03

（任意の追加確認書類等） 04

■総合評定値の請求

画面・様式 申請書類番号 確認書類 確認書類番号

第25号の14　経営規模等評価申

請書・総合評定値請求書
203 前期の自己資本額を確認する資料 01

申請・届出内容 011 （任意の追加確認書類等） 01

011申請・届出内容
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別紙「JCIP 電子署名検証方法例」 
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通知書 PDF ファイルの電子署名検証方法について 

（GPKI 官職証明書、LGPKI 職責証明書による署名の場合） 
 

１ 署名検証方法の概要 

 電子署名の検証では、以下の３つを確認することができます。 

⑴ 改ざん確認 

データが改ざんされたものでないことの確認 

⑵ 正当性確認 

電子通知書の発行元が整備局長又は都道府県知事等であることの確認 

⑶ 失効確認 

署名に利用されている官職証明書又は職責証明書が失効していないことの確認 

 

２ 操作方法 

⑴ 改ざん確認 

改ざん確認は、Adobe Acrobat Reader を使用して以下の手順で行います。 

使用 OS：Microsoft Windows 10 

使用ツール：Adobe Acrobat Reader※ 

※Microsoft Edge にも署名検証機能がありますが、試験段階の機能であり 

公式機能では無いため本資料では Microsoft Windows 10,Acrobat Reader 

による検証方法を一例として記載します。 

 

①受領した建設業許可通知書等を Adobe Acrobat Reader で開きます。 

 



別紙「JCIP 電子署名検証方法例」 
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②「署名パネル」をクリックします。 

 

 

③ナビゲーションパネルの「○○によって証明されています」を右クリックし、 

 「署名のプロパティを表示」をクリックします。 
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④署名のプロパティ画面の「正当性の概要」で、改ざん確認を行うことができます。 
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⑵ 正当性確認 

官職認証局又は組織認証局の自己署名証明書をインストールしておくことで、 

Adobe Acrobat Reader を使用して以下の手順で、電子通知書の発行元が整備局長 

又は都道府県知事等であることを確認できます。 

官職認証局又は組織認証局の自己署名証明書については、政府認証基盤（GPKI） 

又は地方公共団体組織認証基盤（LGPKI）のホームページよりダウンロードする 

ことができます。 

URL：https://www.gpki.go.jp/selfcert/self_cert.html(GPKI) 

URL：https://www.lgpki.go.jp/CAInfo/install.htm(LGPKI) 

 使用 OS：Microsoft Windows 10 

 使用ツール：Adobe Acrobat Reader※ 

 ※Microsoft Edge にも署名検証機能がありますが、試験段階の機能であり 

  公式機能では無いため本資料では Microsoft Windows 10, Acrobat Reader 

による検証方法を一例として記載します。 

 

①受領した建設業許可通知書等を Adobe Acrobat Reader で開きます。 
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②「編集」-「環境設定」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③環境設定画面の分類で「署名」を選択し、 

ID と信頼済み証明書の「詳細」をクリックします。 
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④デジタル IDと信頼済み証明書の設定画面で「信頼済み証明書」を選択し、 

「取り込み」をクリックします。 
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⑤取り込む連絡先の選択画面で「参照」をクリックします。 

 

⑥事前にダウンロードした GPKI/LGPKI の自己署名証明書を選択し、 

 「開く」をクリックします。 
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⑦「取り込み」をクリックします。 

 
 

⑧「OK」をクリックします。 
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⑨デジタル IDと証明済み証明書の設定画面で、追加された証明書を選択し 

「信頼性を編集」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑩証明書の信頼性を編集画面で「この証明書を信頼済みのルートとして使用」、 

「証明済み文書」にチェックを入れ、「OK」をクリックします。 

取り込み後に追加された証明書を選択してください。 

※取り込んだ自己署名証明書ファイルによって、証明書の名前は異なります 
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⑪一度 Adobe Acrobat Reader を閉じ、再度建設業許可通知書等を開きます。 
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⑫「署名パネル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑬ナビゲーションパネルの「○○によって証明されています」を右クリックし、 

「署名のプロパティを表示」をクリックします。 
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⑭署名のプロパティ画面で電子通知書の発行元を確認できます。 
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⑶ 失効確認 

失効確認は、以下の手順で証明書の書き出しを行った後、（一例として）JPKI 利用者 

ソフトを使用して行います。JPKI 利用者ソフトで失効確認を行う手順については、 

公的個人認証サービスポータルサイトをご参照ください。 

URL:https://www.jpki.go.jp/download/howto_win/open_p03.html(Windows 版) 

※JPKI 利用者ソフトのインストールが必要になります。 

 

①受領した建設業許可通知書等を Adobe Acrobat Reader で開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②「署名パネル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙「JCIP 電子署名検証方法例」 

15 

 

③ナビゲーションパネルの「○○によって証明されています」を右クリックし、 

「署名のプロパティを表示」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④署名のプロパティ画面で「署名者の証明書を表示」をクリックします。 
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⑤証明書ビューア画面で「書き出し」をクリックします。 
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⑥データ交換ファイル-証明書の書き出し画面で「証明書ファイル」を選択し、 

「次へ」をクリックします。 

 

 

⑦任意の出力先を選択し、「次へ」をクリックします。 
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⑧「完了」をクリックすると、証明書の書き出しが完了します。 

 

 

⑨以降、JPKI 利用者ソフトで失効確認を行う手順については、 

 公的個人認証サービスポータルサイトをご参照ください。 

 URL:https://www.jpki.go.jp/download/howto_win/open_p03.html(Windows 版) 

 ※JPKI 利用者ソフトのインストールが必要になります。 
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建設業許可・経営事項審査電子申請システム（JCIP）操作マニュアル 改版履歴 

版数 変更日 変更箇所 変更内容 

2.0 2024.3.14. ３．２．２．「申請・届出内容」画面を

確認 

・「連絡事項」入力欄（「申請・届出にあたっての連絡事項」お

よび「経審受審の有無について入力する欄」）の追加にともな

う説明追加 

３．２．３．１．申請書類の入力 ・「戻る」ボタン押下時の動作仕様変更に関する説明変更 

４．１．３．申請内容の不備に関する通知

を受けて、訂正する場合のフロー 

・不備指摘に応じて修正・変更を行った書類を明示する

機能（訂正「有」）の追加に関する説明追加 

４．１．４．申請内容について補正が必要

な通知を受けて、修正する場合のフロー 

・「申請・届出書類」グリッドのラベルが変化（訂正→補正）す

る機能の追加に関する説明追加 

・補正指示に応じて修正・変更を行った書類を明示する機

能（補正「有」）の追加に関する説明追加 

４．２．状態と受付状況 ・「行政庁による職権訂正」機能の追加にともなう説明追加 

４．６．３．申請・届出書類の結合ダウ

ンロード 
・「結合ダウンロード」機能の追加にともなう説明追加 

様式第３号： 

直前 3 年の各事業年度における工事施

工金額 

・「計」に対するチェック内容の誤記訂正 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・「合格年月日によっては解体工事の実務経験証明書が必要と

なる場合」のチェック機能変更に関する説明変更 

建設業許可事務ガイドライン別紙８：

変更届出書（決算変更届出用） 

・経審受審の有無について入力する欄の追加にともなう説明

追加 

様式第２５号の１４： 

経営規模等評価申請書・総合評定値請求書 

・自己資本額および利益額（期平均）の自動計算機能に関する

説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙１： 

工事種類別完成工事高・工事種類別元

請完成工事高 

・完成工事高および元請完成工事高の自動計算機能と、金額合計

を変更した時の整合性チェック関する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・入力した資格番号等が「審査基準日の時点で合格しているこ

と」のチェック機能追加にともなう説明追加 

・「合格年月日によっては解体工事の実務経験を証明する書類

が必要となる場合」のチェック機能変更に関する説明変更 

経営事項審査の事務取扱い 様式第１号： 

工事種類別完成工事高付表 

・審査対象金額と、完成工事高金額の金額合計の整合性チェッ

クに関する説明追加 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.9 2023.12.21. ■電子申請の流れ １．システム概念図 

【２】JCIP 上で、申請者に届く通知 

・通知が行われるケースの追加（申請データ送信後、状態が「確

認待」になった場合） 

１．１．４．gBizID で、JCIPにログイ

ンする 

・表示するお知らせを絞り込む機能の追加にともなう説明追加 

・スマホアプリ認証に関する説明追加 

１．１．５．ログイン 後、マイページ

で通知を確認する 

・「申請・届出作成（代理）」ボタンの追加にともなう説明追加 
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２．１．３．建設業許可の 申請 区分 毎 

に必要な書類一覧 

C.更新 

D.業種追加/般・特新規 

E.業種追加/般・特新規+更新 

・「様式第７号： 常勤役員等（経営業務の管理責任者等）証明書」

の確認書類の扱いに関する仕様変更反映 

1.「経験を確認する資料（商業登記簿謄本等）」の添付必須条件

変更（必須 → 省略可能） 

2.「申請者以外が証明した証明書原本の写し」の添付必須条件

変更（第三者証明の場合のみ必須 → 省略可能） 

・「第７号の２ 常勤役員等及び当該常務役員等を直接に補佐

する者の証明書」の確認書類の扱いに関する仕様変更反映 

1.「経験を確認する資料（商業登記簿謄本等）」を削除 

2.「申請者以外が証明した証明書原本の写し」の添付必須条件

変更（第三者証明の場合のみ必須 → 省略可能） 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

F6.常勤役員/補佐人の削除 

・「第７号の２ 常勤役員等及び当該常務役員等を直接に補佐

する者の証明書」の確認書類の扱いに関する仕様変更反映 

1.「経験を確認する資料（商業登記簿謄本等）」を削除 

2.「申請者以外が証明した証明書原本の写し」の添付必須条件

変更（第三者証明の場合のみ必須 → 省略可能） 

３．２．申請・届出の書類作成 ・「必須」表示のない書類の扱いに関する説明追加 

３．２．２．「申請・届出内容」画面を

確認 

・申請者の種類が「代理人による申請」の場合の、画面表示内

容に関する誤記訂正 

３．２．５．２．納税情報の取得（個人

事業主の場合） 

・マイナンバーカードの読み取りに必要な環境をチェックす

る機能追加にともなう説明追加 

３．２．８．確認書類の添付 ・確認書類に自動付与するファイル名の仕様変更にともなう

説明変更 

３．５．代理人による書類作成 ・「申請・届出作成（代理）」ボタンの追加にともなう説明変更 

４．２．２．申請・届出一覧 ・仕様変更に関する説明追加（一括選択、ソート順） 

４．６．申請・届出書類のダウンロード

（個別／一括） 

・申請・届出書類に自動付与するファイル名の仕様変更にとも

なう説明変更 

様式第２号： 工事経歴書 ・「建設工事の種類」タブの仕様変更に関する説明追加 

・様式第７号 別紙： 

常勤役員等（経営業務の管理責任者等）

の略歴書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第９号： 実務経験証明書 ・チェック機能（同一の技術者について「異なる業種の実務経

験」が重複している場合）に関する誤記訂正 

様式第１０号： 

指導監督的実務経験証明書 

・チェック機能（同一の技術者について「異なる業種の実務経

験」が重複している場合）に関する誤記訂正 

様式第１２号： 

許可申請者の住所、生年月日等に関す

る調書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第１３号： 

建設業法施行令第3 条に規定する使用

人の住所、生年月日等に関する調書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

建設業許可事務ガイドライン別紙８：

変更届出書（決算変更届出用） 

・個人事業主による事業年度「期」の入力仕様変更に関する説

明追加 

様式第２５号の１４ 別紙１： 

工事種類別完成工事高・工事種類別元

請完成工事高 

・内訳業種入力行の表示仕様変更に関する説明追加 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 
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1.8 2023.10.30. ２．２．経営事項審査の申請 ・経営規模等評価の再審査に関する機能制限の解除 

２．２．３．経営事項審査の申請・請求

内容毎に必要な書類一覧 

・経営規模等評価の再審査時の確認書類に関する説明変更 

３．２．５．納税情報取得 ・「取得する事業年度」に関する制限事項追記 

３．４．「申請書類データの取込」機能 ・「申請書類データの取込」機能に関する注意点追加 

３．６． gBizID アカウント情報を変更

した場合 

・追加機能に関する説明追加 

・様式第７号 別紙： 

常勤役員等（経営業務の管理責任者等）

の略歴書 

・入力仕様の変更（職務内容の期間「至」の入力省略可）にと

もなう説明追加 

・様式第７号の２ 別紙１： 

常勤役員等の略歴書 

・様式第７号の２ 別紙２： 

常勤役員等を直接に補佐する者の略歴書 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・項番 64、65 の活性判定（項番 61 区分が「１新規許可等」

の場合）に関する誤記訂正 

様式第２５号の１４： 

経営規模等評価申請書・総合評定値請求書 

・経営規模等評価の申請において工事経歴書の添付を省略可

能な条件に関する説明追加 

・経営規模等評価の再審査に関する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 
・経営規模等評価の再審査時の確認書類に関する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙３： 

その他の審査項目（社会性等） 
・経営規模等評価の再審査時の確認書類に関する説明追加 

・「営業年数」の計算方法に関する説明追加 

経営事項審査の事務取扱い 様式第４号： 

CPD 単位を取得した技術者名簿 
・経営規模等評価の再審査時の確認書類に関する説明追加 

建設業許可事務ガイドライン別紙８： 

変更届出書（決算変更届出用） 

・チェック機能（作成書類の有無、確認書類の添付有無）に関

する説明追加 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.7 2023.9.8. ３．２．２．「申請・届出内容」画面を確認 

４．２．２．申請・届出一覧 

・一部の「状態」の表示形式変更にともなう説明追加 

４．１．３．申請内容の不備に関する通

知を受けて、訂正する場合のフロー 

・版数管理の仕様変更（不備指摘にともなう更新時も、補正指

示にともなう更新時と同様に版数を追加する） 

４．４．申請・届出中止、取下を行う場合 ・「申請・届出中止」および「取下」が行える状態の説明内容訂正 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・資格者情報のバックヤード連携（一部の有資格区分コード＋

建設業の種類「解体」）に関するチェック仕様追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・連携チェック仕様（氏名＋生年月日と資格番号等との整合性

チェック）の説明追加 

・資格者情報のバックヤード連携（実務経験を必要とする有資

格区分コード＋建設業の種類）に関するチェック仕様追加 

・資格者情報のバックヤード連携（一部の有資格区分コード＋

建設業の種類「解体」）に関するチェック仕様追加 

経営事項審査の事務取扱い 様式第６号： 

建設工事に従事する者の就業履歴を蓄積

・経審改正（令和5 年1 月施行）にともなう様式追加 
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するために必要な措置を実施した旨の誓

約書及び情報共有に関する同意書 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.6 2023.6.30. ■システムご利用条件 ３．その他 ・入力不可の文字・記号に関する説明追加 

１．２．１．委任状について ・委任状再作成時の注意事項追加 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

N．事業年度の終了 

・変更届出書（決算変更届出用）に添付する確認書類（定款、

納税証明書）を削除 → その他確認書類として添付する形に

変更 

４．６．２．申請・届出書類の一括ダウ

ンロード 

・「その他添付ファイル一括ダウンロード」ボタンの説明追加 

４．８．代理人による電子申請における

通知書の受領 

・代理申請自の通知、通知書受領に関する説明追加 

・委任状設定変更時の注意事項追加 

７．２．４．「通知」一覧 ・通知の種類による動作の違いについて説明追加 

様式第３号： 

直前 3 年の各事業年度における工事施

工金額 

・事業年度の入力順に関する説明追加 

様式第７号： 

常勤役員等（経営業務の管理責任者等）

証明書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第７号の２： 

常勤役員等及び当該常務役員等を直接に

補佐する者の証明書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・資格者情報のバックヤード連携（実務経験を必要とする有資

格区分コード＋建設業の種類）に関するチェック仕様追加 

様式第９号： 実務経験証明書 ・「申請者以外を選択した場合の入力対象項目」について訂正 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第１０号： 

指導監督的実務経験証明書 

・「申請者以外を選択した場合の入力対象項目」について訂正 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

建設業許可事務ガイドライン別紙８： 

変更届出書（決算変更届出用） 

・確認書類添付方法（画面）の変更 

・チェック機能（作成書類の有無、確認書類の添付有無）に関

する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・連携チェック仕様（資格等を証明する資料の添付有無チェッ

ク）の説明追加 

第２５号の１４ 別紙３： 

その他の審査項目（社会性等） 

・公認会計士等の数、および二級登録経理試験合格者の数に関す

るバックヤード連携機能の説明追加（編集後は保存ボタン押下） 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.5 2023.5.18. ■システムご利用条件 ３．その他 ・入力不可の記号に関する説明追加 

■電子申請の流れ １．システム概念図 

【２】JCIP 上で、申請者に届く通知 

・存在しない通知（「確認待」になったことを知らせる通知）の

説明削除 
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２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

J．商号名称、主たる営業所の所在地、資本

金額の変更 

・任意提出書類として「第 6 号：誓約書」追加 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

K．法人の代表者、役員、個人の事業主の変更 

・任意提出書類として「第 14 号：株主（出資者）調書」追加 

２．２．３．経営事項審査の申請・請求内

容毎に必要な書類一覧 

・確認書類の必須条件に関する説明追加 

技術職員の資格等を証明する資料 

公認会計士等の数を証明する資料 

二級登録経理試験合格者の常勤性を証明する資料 

４．１．４．申請内容について補正が必要

な通知を受けて、修正する場合のフロー 

・修正・変更を行った箇所の表示について説明追加 

５．書類作成画面 

（２）自動的に値が設定される項目 

・公開情報に含まれる文字列「＊」について、JCIP での取り

扱い説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・附則第４条該当の有資格区分コードについて説明追加 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.4 2023.4.7. ■システムご利用条件 ２．推奨環境 ・推奨OS から「Microsoft Windows 8.1」を削除 

■電子申請の流れ １．システム概念図 ・データ連携先に「他の団体」追加 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

M2．許可を受けている一部の業種の廃業 

・任意提出書類として「様式第２２号の２：変更届出書（第一

面）」追加 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

F6．常勤役員／補佐人の削除 

・確認書類の扱い変更 

様式第７号の２： 

常勤役員等及び当該常務役員等を直接に

補佐する者の証明書 

・入力時の制限事項に関する説明追加 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・システム調整完了に伴い、「検定の合格が 1999 年以前の方

の検定合格番号」の入力制限の解除 

・資格番号等に関するバックヤード連携機能の説明追加 

様式第２５号の１４： 

経営規模等評価申請書・総合評定値請求書 

・入力した建設業種と、「事業年度の終了」届出時に作成した

工事経歴書との相関チェックに関する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・システム調整完了に伴い、「検定の合格が 1999 年以前の方

の検定合格番号」の入力制限の解除 

・資格番号等に関するバックヤード連携機能の説明追加 

第２５号の１４ 別紙３： 

その他の審査項目（社会性等） 

・公認会計士等の数、および二級登録経理試験合格者の数に関

するバックヤード連携機能の説明追加 

経営事項審査の事務取扱い様式第５号： 

技能者名簿 

・確認書類の追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 
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－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.3 2023.3.1. ■システムご利用条件 ３．その他 ・注意事項「カタカナの入力」を追加 

２．１．６．建設業許可の 届出 区分 毎 

に必要な書類一覧 

・以下の届出区分について、「同時に提出すべき届出」に関す

る説明内容を訂正 

L２．従たる営業所の新設 

L３．従たる営業所の廃止 

M2．許可を受けている一部の業種の廃業 

３．２．６．申請書類データの出力 ・システム調整完了に伴い「申請書類データの出力に関する機

能制限」の解除（2023/3/20 より、ご利用可能） 

４．４．１．申請・届出中止 ・「中止・取下理由」の入力に関する説明追加 

４．５．２．委任元による確認手順（代

理受領を行えない場合） 

・委任元による確認手順（代理受領を行えない場合）に関する

説明追加 

様式第１号 別紙１： 

役員等の一覧表 

・届出区分「K．法人の代表者、役員、個人の事業主の変更」

において、「必須」から「任意」に変更（２．申請・届出の種類） 

様式第１２号： 

許可申請者の住所、生年月日等に関す

る調書 

・確認書類「成年被後見人及び被保佐人に該当しない旨を確認

する資料（登記事項証明書または医師の診断書）」の扱いが「任

意」となる条件を追加（２．申請・届出の種類） 

・「賞罰」及び「確認署名」の入力に関する注意事項を追加 

（５．書類作成画面） 

様式第２５号の１４： 

経営規模等評価申請書・総合評定値請求書 

・「前回の申請時の許可番号」の入力に関する注意事項を追加 

・確認書類「分析結果通知書」の扱いについて訂正（２．申請・

届出の種類、５．書類作成画面） 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.2 2023.2.2. １．２．２．gBizID の委任関係設定 

１．２．３．委任状を作成する（代理人

側で行う操作） 

・委任者情報の仕様変更（編集可→不可）に伴い、説明変更 

・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

１．２．４．委任状を承認する（申請者

本人側で行う操作） 

・「代理人による納税情報取得」に関する説明追加 

２．１．４．建設業許可の届出 ・一部の届出名称の変更 

２．１．５．建設業許可の届出を行うボ

タン 

・一部の届出名称の変更に伴い、ボタン名称を変更 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

・一部の届出名称の変更 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

H．建設業法施行令第 3 条に規定する使用人

（支配人、従たる営業所の代表者）の変更 

・その他確認書類「建設業法施行令第 3 条に規定する使用人

としての身分を証明する資料（登記事項証明書等）」の追加 

２．１．６．建設業許可の届出区分毎に

必要な書類一覧 

N．事業年度の終了 

・「変更届出書（決算変更届出用）」に紐付く確認書類の必須条

件に関する説明追加 

・その他確認書類「納税証明書」に関する説明追加 

３．２．３．２．入力エラーとなるケース ・未使用のエラーコード（E00108）に関する説明削除 



 

vii 

Copyright© 2022-2024 MLIT Japan. All Rights Reserved. 

・申請者向けの機能で未使用のエラーコード（E00092、

E00158）に関する説明削除 

３．２．５．納税情報取得 ・納税情報を取得する「対象」に関する説明変更 

・「代理人による納税情報取得」に関する説明「３．２．５．

３．代理人による納税情報の取得」追加 

３．２．８．２．申請・届出全体に関す

る確認書類の添付（行政庁独自で添付

を求めるもの等） 

・「その他添付ファイル」に追加できるファイルの制限事項に

関する説明追加 

４．１．３．申請内容の不備に関する通

知を受けて、訂正する場合のフロー 

・不備訂正完了後の状態遷移に関する説明の誤りを訂正 

４．１．４．申請内容について補正が必

要な通知を受けて、修正する場合のフ

ロー 

・補正完了後の状態遷移に関する説明の誤りを訂正 

４．５ 申請・届出の 結果 の 確認 

（結果通知書のダウンロード） 

・別紙「JCIP 電子署名検証方法」に関する案内追加 

４．６．２．申請・届出書類の一括ダウ

ンロード 

・一括ダウンロードを行うためのWEB ブラウザ設定に関する

説明追加 

様式第１号 別紙２（１）： 

営業所一覧表（新規許可等） 

・「任意」から「必須」に訂正（５．書類作成画面） 

様式第１号 別紙２（２）： 

営業所一覧表（更新） 

・「任意」から「必須」に訂正（５．書類作成画面） 

様式第２号： 工事経歴書 ・業種タブ「土」「と」「鋼」選択時に非活性化する項目に関す

る説明の誤りを訂正 

・確認書類の必須条件に関する説明追加（２．申請・届出の種

類、５．書類作成画面） 

様式第３号： 

直前 3 年の各事業年度における工事施

工金額 

・「34 合計」手入力時のチェック機能に関する説明追加 

・確認書類の必須条件に関する説明追加（２．申請・届出の種

類、５．書類作成画面） 

様式第７号： 

常勤役員等（経営業務の管理責任者等）

証明書 

・確認書類の追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第７号の２： 

常勤役員等及び当該常務役員等を直接

に補佐する者の証明書 

・確認書類の追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第７号の３： 

健康保険等の加入状況 

・確認書類を「必須」から「任意」に訂正（５．書類作成画面） 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・確認書類「常勤性を証明する資料」が「任意」になる場合の

説明追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

・確認書類「有資格区分を証明する資料」が「任意」になる場

合の説明追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

・項目「64 今後担当する建設工事の種類」の入力要領に関

する説明追加（５．書類作成画面） 
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様式第９号： 実務経験証明書 ・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第１０号： 

指導監督的実務経験証明書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第１１号： 

建設業法施行令第3 条に規定する使用

人の一覧表 

・「任意」から「必須」に訂正（５．書類作成画面） 

様式第１２号： 

許可申請者の住所、生年月日等に関す

る調書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第１３号： 

建設業法施行令第3 条に規定する使用

人の住所、生年月日等に関する調書 

・確認書類の変更（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第２２号の２： 変更届出書（第一面） ・確認書類の追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

様式第２２号の４： 廃業届 ・確認書類の追加（２．申請・届出の種類、５．書類作成画面） 

建設業許可事務ガイドライン別紙８： 

変更届出書（決算変更届出用） 

・確認書類の必須条件に関する説明追加（２．申請・届出の種

類） 

完成工事原価報告書 ・「経費（うち人件費）」チェック廃止にともない説明削除 

様式第２５号の１４ 別紙１： 

工事種類別完成工事高・工事種類別元

請完成工事高 

・「ページ追加」ボタンに関する説明の誤りを訂正（５．書類作

成画面） 

・「34 合計」手入力時のチェック機能に関する説明追加 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・「ページ追加」ボタン及び・「技術職員名簿から取込」ボタン

に関する説明の誤りを訂正（５．書類作成画面） 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.1 2023.1.10. ２．２．経営事項審査の申請 ・経営事項審査の再審査に関する機能制限について 

３．２．５．納税情報取得 ・納税情報取得時のエラーケース追加 

３．２．６．申請書類データの出力 ・申請書類データの出力に関する機能制限について 

様式第８号： 

専任技術者証明書(新規・変更) 

・技術検定合格証明に関する機能制限について 

様式第２５号の１４ 別紙２： 

技術職員名簿 

・技術検定合格証明に関する機能制限について 

－ ・その他、記載表現等に関する軽微な修正 

1.0 2022.12.27. － 初版 
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